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APRESENTACAO

Emitente: Controladoria Geral do Municipio

Unidade Gestora: Prefeitura Municipal De Sooretama
Gestor responsavel: Alessandro Broedel Torezani
Exercicio: 2023

Considerando que o art. 4°, Il da IN TCE-ES 68 de 08 de dezembro de 2020, define
Prestacdo de Contas Anual (PCA) como sendo o “conjunto de demonstrativos contabeis
derivados da PCM, dos relatérios de gestdo e das demais pecas e documentos
necessarios a constituicdo da prestacdo de contas dos responsaveis, nos termos do

Anexo llI” e;

Considerando também as determinacdes contidas na referida IN respeitando ainda o
disposto nos artigos 70 e 74, da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n°
101/2000 — LRF, Lei Complementar n°® 621/2012, Resolucdo TCE-ES n° 227/2011,
alterada pela Resolucdo 257/13, Resolucdo TCE-ES n° 261/2013, Lei Municipal n°
861/2017 de 27/11/17 e Instrucao Normativa SCI n° 005/2014 — Verséo 02.

Considerando que as atividades do Controle Interno do Municipio de Sooretama, no
exercicio de 2023, foram construidas com o intuito de fiscalizar, mas principalmente, de
orientar aos gestores na tomada de decisbes, propiciando a melhoria continua da

governanca e da qualidade do gasto publico.

A partir desse entendimento, foi elabora pela Controladoria Geral do Municipio, o Plano
Anual de Atividades - PAA para o exercicio de 2023, ao qual foi enviado ao Prefeito
Municipal e aprovado pelo mesmo através de decreto municipal. O PAA foi constituido

com atribui¢cdes da controladoria e subcontroladoria geral.

Além das atividades previstas inicialmente no PAA, no decorrer do curso do exercicio
surgiram novas demandas, como atendimentos as notificacdes e demandas dos 6rgaos

de Controle Externo, assessoramento e analises técnicas encaminhadas por gestores,
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monitoramento do e-OUV, monitoramento do e-SIC, e monitoramento do Portal

Transparéncia, revisdo das Normas de procedimentos, dentre outros atendimentos.

Diante do exposto a Controladoria Geral do Municipio de Sooretama no exercicio de sua
misséo institucional e, em cumprimento as suas obriga¢des legais, apresenta o corrente
Relatorio de Atividades do Orgéo Central do Controle Interno referente a unidade gestora

— Prefeitura Municipal De Sooretama.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Determina a Constituicdo Federal, em seu artigo 31, que a fiscalizagdo do municipio seja
exercida pelo Poder Legislativo Municipal, mediante controle externo e, pelos sistemas de

controle interno do Poder Executivo Municipal, na forma da Lei.

Para assegurar o cumprimento do ordenamento legal, foi criado o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Sooretama, por meio da Lei Complementar n® 03, de 03 de marco
de 2011, atualizada pela Lei n° 861, de 27 de novembro de 2017 e regulamentada pelo
Decreto n° 959 de 28 dezembro 2017.

A Unidade Central de Controle Interno encontra-se situada no térreo do Prédio da
Prefeitura, ocupando uma sala bem pequena. Quanto aos recursos tecnoldgicos, dispde
de 02 (dois) computadores e duas impressoras. Informo que o0s recursos fisicos
empregados na controladoria sédo escassos e ndo possuem um bom desempenho como
computadores e impressora o que limita o desempenho do setor em certas atividades

pertinentes.

A Controladoria Geral, conta atualmente com apenas dois servidores, o Controlador
Geral, que possui a formacdo académica a nivel de Bacharelado em Direito com registro
na Ordem dos advogados do Brasil e a Subcontroladora Geral servidora efetiva do quadro
do executivo municipal com formacao académica em Bacharelado em Direito com registro
na Ordem dos advogados do Brasil. A unidade central de controle interno também conta
com a auxilio do servidor Sebastiao Cardoso Dos Santos, Assessor Contabil e Financeiro
do municipio que possui a formacdo académica a nivel de Bacharelado em Ciéncias
Contabeis com registro no respectivo conselho de classe - CRC, o mesmo auxilia a
controladoria geral no periodo da prestacdo de contas anual do gestor, considerando as
analises contabeis pertinentes nos relatérios exigidos pelo Tribunal de contas do Estado
do Espirito Santo — TCEES.

HIGOR Assinado de forma digital
GONCALVES DE  por HIGOR GONCALVES DE

BARROS:14791095766

BARROS:147910 Dpados: 2024.03.27
95766 18:48:53 -03'00"

Relatério de Atividades do Orgéo Central do Sistema de Controle Interno
Exercicio de 2023 — Prefeitura Municipal De Sooretama 4



1. ATIVIDADES REALIZADAS PELA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

1.1 DAS REUNIOES COM A EQUIPE GESTORA E ORIENTACOES GERAIS;

A Controladoria geral do municipio de Sooretama € a unidade central de controle interno
orgdo responsavel pelo plano de organizacdo e o conjunto integrado de métodos e
procedimentos adotados pelo Municipio, visando a protecdo de seu patriménio, promocéao
da confiabilidade e tempestividade de seus registros e demonstracées contdbeis, da sua
eficcia operacional, além de supervisionar e executar a auditoria interna e a fiscalizacao
nos o6rgdos e entidades das Administracbes Direta e Indireta do Poder Executivo,

conforme determina a legislacdo municipal.

Para o exercicio de 2023, foi elaborado o Plano Anual, abrangendo as atividades a serem
desempenhadas por esta controladoria, levando em consideracdo a mao de obra
existente para a execucdo, incluindo as analises de prestacédo de contas e o Plano Anual
de Auditoria, com o objetivo de promover o controle prévio, com a elaboracdo de
procedimentos, controle concomitante, com acompanhamentos mensais da gestéo fiscal

e orcamentéria e controle posterior com a realizacdo de auditorias.

Cumpre salientar que para obter éxito nos trabalhos executado por esta unidade central
de controle interno foi preciso gerenciar varias reunides com toda equipe gestora visando
dar ciéncia quando aos atos normativos de controle interno bem como as orientacdes

advindas do tribunal de contas do estado do Espirito Santo.

As reunides mencionadas tiveram como objetivo auxiliar os trabalhos das secretarias e
autarquias, buscando o alinhamento de suas execugdes, principalmente para agbes ao
combate de possiveis irregularidades bem como ajustes para melhor eficiéncia do servi¢co

publico.

1.2 DOS ATOS ADMINISTRATIVOS;
A Controladoria Geral, em suas atividades administrativas processou 0s seguintes

documentos:
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e Parecer Tomada de Contas Especial: No exercicio de 2023 néo foi instaurado
nenhum procedimento de tomada de contas especial.

e Pareceres Contas Anuais: 04 (quatro)

e Andlise em processos da comissdo de avaliagdo de titulos: 375 (Trezentos e
setenta e cinco).

Toda a documentacdo gerada foi realizada visando o cumprimento do plano anual de
auditoria interna — PAAI/2023, principalmente quanto aos gastos e aos limites
constitucionais impostos pela legislacdo, sendo o ordenador de despesas notificado todas
as vezes em que houve necessidade, informo que outras atuagcdes da unidade central do
controle interno também foram desempenhadas visando avaliar a aplicabilidade dos
procedimentos de controle ja implantados nos diversos Sistemas Administrativos através
das Instrucbes Normativas.

A unidade central de controle interno atuou o objetivo de exercer uma atuagao preventiva
e corretiva de controle pautado nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia e eficacia com base nos pontos de controle estabelecidos na tabela referencial
01, da instru¢do normativa TC n° 68, de 08 de dezembro de 2020 que estabelece critérios
para a composi¢éo, organizacao e apresentacdo da prestacao de contas anual, prestacéo
de contas mensal, remessas de dados, informacfes e demonstrativos sobre a execucao
orcamentaria, financeira, patrimonial, gestéo fiscal e previdenciaria, por meio eletrénico,

ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e d&a outras providéncias.

1.4 DOS ATENDIMENTOS AS SOLICITACOES DO CONTROLE EXTERNO;

Dentre as atribuicdes do controle interno esta a de apoiar o controle externo no exercicio
de sua missao institucional, supervisionando e auxiliando as unidades executoras no
relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de
documentos e informacdes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias,
elaboracao de respostas, relato que todas as solicitacbes exaradas pela corte de contas a

esta controladoria geral foram atendidas tempestivamente.

HIGOR GONCALVES _ -
Assinado de forma digital por HIGOR

DE GONCALVES DE BARROS:14791095766
Dados: 2024.03.27 18:49:33 -03'00'

BARROS:14791095766

Relatério de Atividades do Orgéo Central do Sistema de Controle Interno
Exercicio de 2023 — Prefeitura Municipal De Sooretama 6



1.5 DO ACOMPANHAMENTO DA OUVIDORIA MUNICIPAL;

Para formalizacdo dos trabalhos e padronizacdo das rotinas internas da ouvidoria foi
elaborada em janeiro de 2017 a Instrucdo Normativa SOV n°® 001/2017, que dispde sobre

os “procedimentos e rotinas do servigo e sistema de informagao ao cidadao”.

A Ouvidoria recebe as solicitagdes de informacdo de acordo com a Lei de Acesso a
Informacdo, como também recebe reclamacdes, denlncias, sugestdes e elogios, apds
sdo encaminhadas ao setor da Prefeitura responsavel, bem como ao Prefeito e
secretarios. Acompanha o desenrolar dos problemas, com todo o sigilo e dedicacao, e

cobra sua solucéo.

Com o intuito de apoiar o trabalho realizado pela Ouvidoria Municipal esta unidade de
controle interno citou nas reunibes de primeiro escaldo, que aconteceram no primeiro
semestre de 2023, a importancia do atendimento as demandas da ouvidoria e enviadas

as secretarias.

1.6 DA EMISSAO DOS PARECERES CONCLUSIVOS SOBRE AS CONTAS ANUAIS;

Os meses de janeiro a julho de 2023 foram dedicados aos trabalhos de compilacdo de
dados e informacBes para elaboracdo dos Relatérios e Pareceres Conclusivos da
Unidade Central do Controle Interno das seguintes unidades gestoras:

e Contas de Governo: Prefeitura de Sooretama

e Contas de Gestao: Prefeitura de Sooretama

e Contas de Gestdo: Fundo Municipal de Saude

e Contas de Gestfo: Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE
e INFOCI - Prefeitura, Fundo Municipal de Saude e SAAE
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http://www.linhares.es.gov.br/Prefeitura/Secretaria_Administracao.htm

1.7 DO ACOMPANHAMENTO DO SITE INSTITUCIONAL E PORTAL DA
TRANSPARENCIA:

Conscientes da importancia da transparéncia na gestdo publica realizamos o
acompanhamento da ferramenta eletrbnica para atender a legislacdo vigente e também

promover a democracia participativa e o despertar do controle social.

Desta forma, estamos sempre acompanhando e promovendo a atualizacdo da ferramenta
existente. Uma grande conquista foi a implantacdo da Ouvidoria Municipal, que permite a

populacdo expressar sua manifestacdo e obter respostas de forma célere e eficaz.

1.8 DO ACOMPANHAMENTO DAS PUBLICACOES LEGAIS;

E sabido que uma das responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno é
acompanhar a divulgacdo dos instrumentos de transparéncia da gestao fiscal nos termos
da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial quanto ao Relatério Resumido da

Execucdo Orcamentéria e Relatério de Gestao Fiscal.

Neste ponto acompanhamos todas as publicacdes do referido exercicio e ressaltamos
gue esta Unidade Gestora se encontra em dia com todas as obrigacdes legais junto aos

orgaos fiscalizadores.

20 DAS TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS E PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS NA UNIDADE GESTORA,;

No exercicio de 2023 houve instauracdo de uma tomada de contas especial determinada
pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo que é pertinente a unidade gestora —
Prefeitura Municipal De Sooretama, considerando que o objeto em questdo se trata do
exercicio de 2013/2014, onde o gestor citado e investigado é o senhor Esmael Nunes

Loureiro. Todas as informacdes pertinentes ao ato foram lancadas no Infoci.
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3.0 ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS;

3.1 PRESTACAO DE CONTAS MENSAL

A Controladoria Geral do Municipio atua no monitoramento do envio da Prestacdo de
Contas Mensal ao Tribunal de Contas, emitindo alertas de prazos e inconsisténcias, além
de ser responsavel por informar ao TCEES o Rol de Responsaveis da Unidades
Gestoras, por meio do sistema CidadES. Para isso, € realizado acompanhamento do
Diario Oficial do Municipio, com o lancamento das informacdes no sistema contabil, que
posteriormente, € lancada e homologada no sistema CidadES.

3.2 REMESSA DA FOLHA DE PAGAMENTO

Cumprindo a misséo de apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,
supervisionando e auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o Tribunal
de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de documentos e informacdes,
atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias, elaboracdo de respostas,
tramitacdo dos processos e apresentacdo dos recursos, a Controladoria geral realizou o
monitoramento do envio das remessas da folha de pagamento, tendo sido emitido
notificacdes a Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos, e aos, gestores da folha

de pagamento, para cumprimento dos prazos.

3.3 RELATORIOS FISCAIS

Uma das atribuicbes da Controladoria é exercer o acompanhamento sobre os limites
constitucionais, previstos na Constituicdo Federal e na Lei de Responsabilidade Fiscal
101/2000.

Neste sentido, a Controladoria realizou o monitoramento dos dados contidos nos
relatérios contdbeis para efeito de apuracdo trimestral do célculo da Receita Corrente
Liquida — RREO, quadrimestral do Demonstrativo da Despesa com Pessoal — RGF,
anual do limite da educacéo e do duodécimo, exercicio 2023. No decorrer do exercicio,

foram efetuadas Notificacbes de Alerta, quanto ao cumprimento dos prazos e dos limites

HIGOR Assinado de forma digital

|egaIS. GONCALVES DE por HIGOR GONCALVES
DE BARROS:14791095766
BARROS:14791095 pados: 2024.03.27

766 18:50:40 -03'00"

Relatério de Atividades do Orgéo Central do Sistema de Controle Interno
Exercicio de 2023 — Prefeitura Municipal De Sooretama 9



3.4 ANALISES TECNICAS

No exercicio de 2023, foram elaboradas 31 (trinta e um) analises técnicas de processos
administrativos encaminhados por gestores, cujo objetivo foi de verificar a regularidade

dos atos e a economicidade nas contratagdes.

Assim, a Controladoria vem procedendo as devidas orientacdes também através de
analises emitidas em processos, com 0 intuito de alcancar as melhores praticas

administrativas na execucao/gestédo dos contratos.

4.0 CONSIDERACOES FINAIS

Para o exercicio de 2023 as a¢fes da Controladoria Geral do Municipio - CGM foram
previstas no Plano Anual de Atividades - PAA, discriminando as ac¢des que foram
realizadas no exercicio avaliado e estabelecendo os parametros para organizacdo e
coordenacdo dos trabalhos da Controladoria Geral Municipal, também foram avaliados
todos os atos necessérios visando combater qualquer ato lesivo a administragdo publica

prevenindo praticas ineficientes, antieconémicas, de corrup¢ao e outras inadequacdes.

Sooretama-ES, 27 de marco de 2023
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